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1.  目的 

本ドキュメントの目的は、登録者と閲覧者が利益相反管理データベースの操作を理解するための操作マニュアルとなる。 
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2.  シナリオ一覧 

操作したい内容に沿って操作開始画面を参照ください。 

2.1  閲覧者による利益相反管理データベース検索 

未ログインTOP画面（閲覧者による利益相反管理データベース検索） 

2.2  利益相反管理データベースへのログイン 

未ログインTOP画面（閲覧者による利益相反管理データベース検索） 

2.3  ユーザプロファイルの変更 

ユーザプロファイル編集 

2.4  COI登録 

COI登録履歴 

2.5  研究登録 

研究課題登録 

2.6  研究課題一覧 

研究課題一覧 

2.7  学会用申告 

学会用申告資料一覧 

2.8  論文投稿用申告 

論文投稿用申告資料一覧 

2.9  審議会申告 

審議会用申告資料一覧 
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3.  登録者機能 操作画面 

3.1  画面遷移 

  
～ ～ 
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3.2  画面説明 

3.2.1  未ログインTOP画面（閲覧者による利益相反管理データベース検索） 

［機能］ 

閲覧者による利益相反管理データベース検索機能を提供します。 

［表示方法］ 

ブラウザで下記URLにアクセスする。 

https://jcoi.mhlw.go.jp 

［画面フォーマット］ 

 

  

http://mhlw-coi-uat-alb01-1812868280.ap-northeast-1.elb.amazonaws.com/home/index
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［操作説明・１］登録者の名前から検索 

① 検索したい“登録者の名前“を入力すると、登録者の名前による検索が可能です。 

 

② 登録者の名前を入力し、「検索」ボタンをクリックします。 

 

 

  

検索項目 説明 文字入力規則など 

登録者の名前 検索対象とする“登録者の名前”を入力します。 
・苗字または名前だけの入力でもあいまい検索は可能です。 

例）田中 

・苗字と名前の間にはスペース（全角

または半角）が必要です。 

例）田中 正人 
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③ 登録者の名前による検索結果画面が表示されます。 

 

 

※登録者名のクリックにより、「登録者のCOI申告状況」画面へ遷移が可能です。 
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［操作説明・２］jRCT番号から検索 

① 検索したい“jRCT番号“を入力すると、jRCT番号による検索が可能です。 

 

② jRCT番号を入力し、「検索」ボタンをクリックします。 

 

③ jRCT番号による検索結果画面が表示されます。 

 

※jRCT番号のクリックにより、「臨床研究表示」画面へ遷移が可能です。 

 

検索項目 説明 文字入力規則など 

jRCT番号 検索対象とする“jRCT番号”を入力します。 

・完全一致のみでの検索となります。 

半角英数字 
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［操作説明・３］研究名称から検索 

① 利益相反管理データベース検索を行う、検索項目をそれぞれ入力します 

 

② 研究名称を入力し、「検索」ボタンをクリックします。 

 

  

検索項目 説明 文字入力規則など 

研究名称 検索対象とする研究名称を入力します 

・複数のワードによるあいまい検索が可能です。 

例）インスリン 性能評価 

複数ワードでの検索を行う場合は、キー

ワードを間にはスペース（全角または半角）

が必要です。 
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③ 研究名称による検索結果画面が表示されます。 

 

※jRCT番号のクリックにより、「臨床研究表示」画面へ遷移が可能です。 
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3.2.2  検索結果画面 

［機能］ 

利益相反管理データベースの検索結果を表示します。 

［表示方法］ 

TOP画面で検索条件を指定し、「検索」ボタンをクリックすることで各検索条件の結果が表示されます。 

［画面フォーマット］ 

※「登録者の名前から検索」した場合 
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※「jRCT番号から検索」または「研究名称から検索」した場合 
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［操作説明・１］登録者の名前からの検索結果画面の場合 

① 検索結果の登録者名をクリックすると「登録者のCOI登録状況」画面へ遷移します。 
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② 表示された検索結果画面はリンク「ホーム」をクリックすることにより、未ログインTOP画面へ遷移します。 
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［操作説明・２］jRCT番号からの検索結果画面の場合 

① 検索結果の jRCT番号をクリックすると「臨床研究表示」画面へ遷移します。 

 

 

② 表示された検索結果画面はリンク「ホーム」をクリックすることにより、未ログインTOP画面へ遷移します。 
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［操作説明・３］研究名称からの検索結果画面の場合 

① 検索結果の jRCT番号をクリックすると「臨床研究表示」画面へ遷移します。 

 

 

② 表示された検索結果画面はリンク「ホーム」をクリックすることにより、未ログインTOP画面へ遷移します。 
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3.2.3  未ログインTOP画面（登録者の利益相反管理データベースへのログイン） 

［機能］ 

登録者の利益相反管理データベースへのログイン機能 

［表示方法］ 

ブラウザで下記URLにアクセスする。 

https://jcoi.mhlw.go.jp 

※全画面で表示される共通ヘッダーの機能となり、全ての画面で利用可能です。 

［画面フォーマット］ 

 

  

https://jcoi.mhlw.go.jp/
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［操作説明］ログインする場合 

ログインを実行する場合、ヘッダー部の「ログイン」ボタンをクリックします。 

⇒ＣＯＩ ＤＢ ログイン画面に遷移します。 
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3.2.4  COI DB ログイン画面 

［機能］ 

COI DBへのログイン方法を選択する 

［表示方法］ 

各画面のヘッダー部「ログイン」ボタンをクリック 

［画面フォーマット］ 
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［操作説明・１］UMIN IDでログインする場合 

UMIN IDでログインを実行する場合、「UMIN IDをお持ちのかたはこちら」ボタンをクリックします。 

⇒UMIN シングル・サイン・オン ID認証サービス画面に遷移します。 
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［操作説明・２］UMIN ID以外ででログインする場合 

UMIN ID以外でログインを実行する場合、「UMIN ID以外でのログインを行う方はこちら」ボタンをクリックします。 

⇒管理者のログイン画面に遷移します。 
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3.2.5  UMIN シングル・サイン・オン ID認証サービスログイン画面 

［機能］ 

UMIN シングル・サイン・オン IDを用いたアカウント情報の指定 

［表示方法］ 

COI DB ログイン画面で「UMIN IDをお持ちのかたはこちら」ボタンをクリック 

［画面フォーマット］ 
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［操作説明］ 

① UMIN IDの情報を入力します 

入力項目 説明 文字入力規則など 

UMIN ID 取得済みのUMIN IDを入力します  

UMIN パスワード UMIN IDのパスワードを入力します  

 

② 「ログイン」ボタンをクリックします。 

登録者用ログイントップページが表示されます。 
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3.2.6  管理者のログイン画面 

［機能］ 

管理者の利益相反管理データベースへのログイン機能 

［表示方法］ 

COI DB ログイン画面で「UMIN ID以外でのログインを行う方はこちら」ボタンをクリック 

利益相反管理データベースで発行されたアカウント情報の指定 

［画面フォーマット］ 
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［操作説明］ 

① 利益相反管理データベースへログインをするアカウント情報を入力します 

入力項目 説明 文字入力規則など 

login id COIシステムから発行されたログイン ID

を入力します 

 

password ログイン IDのパスワードを入力します  

 

② 管理者 IDでログインを実行する場合、login id と password を入力し、画面中央部の「ログイン」ボタンをクリ

ックします。 

管理者用ログイントップページが表示されます。 
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3.2.7  登録者のログイン後のトップページ 

［機能］ 

利益相反管理データベースへログインした登録者向けのトップページ 

［表示方法］ 

ログイン画面から「ログイン」ボタンをクリックし、ログインが完了した場合 
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［画面フォーマット］ 
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［操作説明・１］ユーザプロファイルを変更する場合 

「ユーザプロファイル」ボタンをクリックします。 

⇒ユーザプロファイル編集画面にて更新ができます。（※画面の詳細は3.2.7を参照ください） 
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［操作説明・２］ＣＯＩ登録を行う場合 

操作方法・１）共通メニューを利用 

「ＣＯＩ登録履歴」をクリックします。 

⇒ＣＯＩ登録履歴一覧画面にて操作ください。 
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操作方法・２）サイトのご利用方法のボタンを利用 

「ＣＯＩ登録履歴」ボタンをクリックします。 

⇒ＣＯＩ登録履歴一覧画面となります。画面にて操作ください。 
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［操作説明・３］研究課題登録を行う場合 

操作方法・１）共通メニューを利用 

「研究課題登録」をクリックします。 

⇒研究課題登録画面にて操作ください。 
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操作方法・２）サイトのご利用方法のボタンを利用 

「研究課題登録」ボタンをクリックします。 

⇒研究課題登録画面にて操作ください。 
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［操作説明・４］研究課題一覧を表示する場合 

操作方法・１）共通メニューを利用 

「研究課題一覧」をクリックします。 

⇒研究課題一覧画面にて操作ください。 
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操作方法・２）サイトのご利用方法のボタンを利用 

「ガイダンス様式内容確認・出力」ボタンをクリックします。 

⇒研究課題一覧画面にて操作ください。 
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［操作説明・５］学会申請出力資料を出力する場合 

操作方法）共通メニューを利用 

「学会用申告資料一覧」をクリックします。 

⇒学会申請出力一覧画面にて操作ください。 
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［操作説明・６］論文投稿用申告資料を出力する場合 

操作方法）共通メニューを利用 

「論文投稿用申告資料一覧」をクリックします。 

⇒論文投稿用申告資料一覧画面にて操作ください。 
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［操作説明・７］審議会申告資料を出力する場合 

※審議会委員に登録されている方のみ利用可能です。 

操作方法）共通メニューを利用 

「審議会用申告資料一覧」をクリックします。 

⇒審議会用申告資料一覧画面にて操作ください。 
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3.2.8  ユーザプロファイル編集 

［機能］ 

利益相反管理データベースで使用するユーザプロファイル編集 

［表示方法］ 

初回「UMIN IDログイン」時、もしくは 

登録者のログイントップページでの「ユーザプロファイル」ボタン押下 

 

［画面フォーマット］ 
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［操作説明・１］ユーザプロファイルを変更する場合 

① ユーザプロファイル情報を入力します。 

検索項目 説明 文字入力規則など 

UMIN ID UMINから連携されたデータを表示  

姓・名（漢字） UMINから連携されたデータを表示 修正はUMINで実施します 

姓・名（カナ） UMINから連携されたデータを表示 修正はUMINで実施します 

メールアドレス UMINから連携されたデータを表示 修正はUMINで実施します 

所属機関名 所属機関選択ダイアログを利用し選択します。  

e-Rad番号   

 

② 「更新」ボタンをクリックします。※変更内容はすぐに反映されます。 
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［操作説明・２］所属機関を変更する場合 

「所属機関選択」ボタンをクリックします。 

⇒医療機関選択ダイアログにて選択ください。 
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［操作説明・３］ユーザプロファイルを変更しない場合 

「戻る」ボタンをクリックします。 

⇒ログイントップページに遷移します。 
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3.2.9  TOP画面（利益相反管理データベースからのログアウト） 

［機能］ 

利益相反管理データベースへのログアウト機能 

［表示方法］ 

ブラウザで下記URLにアクセスする。。 

https://jcoi.mhlw.go.jp 

※全画面で表示される共通ヘッダーの機能となり、全ての画面で利用可能です。 

 

［画面フォーマット］ 

 

 

［操作説明］ 

ログアウトする場合、ヘッダー部の「ログアウト」ボタンをクリックします。 

 

  

 

http://mhlw-coi-uat-alb01-1812868280.ap-northeast-1.elb.amazonaws.com/home/index
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3.2.10  ＣＯＩ登録履歴 

［機能］ 

利益相反管理データベースへの登録した履歴を表示を行い、登録編集、出力、備考入力機能を提供します。 

［表示方法］ 

共通メニューの「ＣＯＩ登録履歴」のクリック、もしくは 

ログイントップページで、「ＣＯＩ登録履歴」ボタンをクリック 

［画面フォーマット］ 
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［操作説明・１］ＣＯＩ申告を登録編集する場合 

① 「登録編集」ボタンをクリックします 

 
 

 

［操作説明・２］登録したＣＯＩを編集する場合（ステータスが入力中のもののみ有効） 

① 編集したい編集履歴の「編集」をクリックします 
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［操作説明・３］登録したＣＯＩを出力する場合 

① 出力したい編集履歴の「出力」をクリックします 

※ステータスが“確定済”となっていないＣＯＩは出力できません 

 

 

［操作説明・４］ＣＯＩ編集履歴の備考を入力する場合 

① 編集入力したい編集履歴の「備考入力」をクリックします 

 
 

② 備考編集画面で備考を入力します  
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3.2.11  COI登録画面 

［機能］ 

利益相反管理データベースへ登録するCOI情報を登録編集します。 

［表示方法］ 

「COI登録履歴」画面で「登録編集」ボタンをクリック 

［画面フォーマット］ 

ＣＯＩ登録に関する説明画面が表示されます 
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［操作説明・１］ＣＯＩ申告を登録編集する場合 

① ＣＯＩ登録をする場合は「次のページへ」ボタンをクリックしてください。 

ＣＯＩ登録画面に関する質問が表示されます 
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［操作説明・２］ＣＯＩ登録で該当しない質問の場合 

② 回答ラジオボタンで「なし」を選択してください。 

「なし」を選択した場合は、入力項目の選択等は不可となります。 

 

「次ページへ」ボタンをクリックし、次の質問画面へ遷移してください。 
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［操作説明・２］ＣＯＩ登録で該当する質問の場合 

① 回答ラジオボタンで「あり」を選択してください。 

「行追加」ボタンが選択できるようになります。 

 

② 「行追加」ボタンをクリックし、各項目に回答してください。 
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③ 企業・団体を入力する際には、企業コード／企業・団体欄の「選択」ボタンをクリックし企業を選択し、各項目につ

いて入力してください。 

 

例）寄附金に関する質問の場合 

 

 

④ 各項目の入力が完了した場合は「次ページ」を押下し、次の質問に回答ください。 

例）寄附金に関する質問の場合 
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［操作説明・３］企業・団体欄の選択画面での企業選択ダイヤログ 

① 企業・団体名を入力し、「検索」ボタンをクリックします 

入力項目 説明 文字入力規則など 

企業名 検索したい企業・団体名を入力します 

・入力する企業・団体名は一部でも、あいまい検索が可能です。 
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② 企業・団体名一覧から該当する企業・団体の「選択」ボタンをクリックします。 
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［操作説明・４］ＣＯＩ登録で全ての質問への回答が終了した場合 

① チェックボックス「宣誓する」を選択し、「確定」ボタンをクリックします。 
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② COI登録履歴一覧画面で申告内容のステータスが“確定済”であることを確認します。 
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［操作説明・５］ＣＯＩ申告を登録編集をしない場合 

① ＣＯＩ登録をしない場合は「戻る」ボタンをクリックしてください。 

COI登録履歴画面が表示されます 
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3.2.12  研究課題登録 

［機能］ 

ＣＯＩに関連する研究課題を登録します。 

［表示方法］ 

共通メニューの「研究課題登録」のクリック、もしくは 

登録者のログイントップページで、「研究課題登録」ボタンをクリック 
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［画面フォーマット］ 
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［操作説明・１］研究課題登録を行う場合 

① 研究課題の入力 

下記の項目を入力します。 

入力項目 説明 文字入力規則など 

研究 ID 研究検索機能により入力ください。 

※新規登録の場合は自動で付与されます 

 

jRCT番号 直接入力または jRCT番号検索機能により入力ください。  

CRB CRB選択ダイアログより選択ください。  

研究名称 直接入力ください。 

※jRCT番号の検索により研究名称が入力されます 

必須項目 

所属機関 医療機関選択ダイアログより選択ください。 必須項目 

施設区分 ラジオボタンより選択ください。 必須項目 

出力様式 ラジオボタンより選択ください。 必須項目 

統括管理者は法人又は

団体である 

ラジオボタンより選択ください。 

※出力様式「特定臨床研究」を選択した場合表示されます 

 

法人・団体名称 法人・団体名称を入力ください 

※出力様式「特定臨床研究」を選択し、統括管理者は法人又は団体であ

る「はい」を選択した場合表示されます 

 

研究参加者 研究代表医師または研究責任医師のみ「行を追加」または「研究参加者

一括登録」ボタンにより追加ください。 
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＜立場と入力項目必要項目一覧＞ 

ガイダンスの ▶ をクリックすることにより立場、項目による登録項目のガイダンスが表示されます。 

 

 

入力項目 統括管理者 研究責任医師 研究参加者 

研究 ID 

（新規登録の場合は自動採番） 

－ 統括管理者からの通知

があった場合のみ 

統括管理者または研究責任医

師からの通知があった場合の

み 

jRCT番号 jRCT 番号が附番済みの

場合のみ入力 

- - 

CRB CRBが決定している場合

み入力 

- - 

研究名称 必須 - - 

所属機関 必須 - - 

施設区分 必須 - - 

出力様式 必須 - - 

統括管理者は法人又は団体であ

る 

出力様式「特定臨床研究」

を選択した場合のみ選択 

- - 

法人・団体名称 統括管理者は法人又は団

体である「はい」を選択した

場合のみ入力 

- - 

研究参加者 必須 必要に応じて更新 不要 ※1 

※1 研究登録時にCOIデータベースのアカウントを持っていなかった場合のみ、紐づけのために自身を研究参加者とし

て登録する必要あり  
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＜立場別のワークフロー＞ 

ケース１）統括管理者による研究課題・新規登録 

入力項目 統括管理者 

研究 ID 

（新規登録の場合は自動採番） 

－ 

jRCT番号 jRCT番号が附番済みの場合のみ入力 

※jRCT番号が後日附番された場合は修正登録ください。 

CRB CRBが決定している場合のみ入力 

研究名称 必須 

※jRCT番号入力済の場合は自動表示 

所属機関 必須 

施設区分 必須 

出力様式 必須 

統括管理者は法人又は団体である 出力様式「特定臨床研究」を選択した場合のみ選択 

法人・団体名称 統括管理者は法人又は団体である「はい」を選択した場合のみ入力 

研究参加者 必要 

※研究参加者に「利益相反申告依頼」メールが自動送信されます。 

 

 

 

To 研究責任医師、研究参加者 

“研究 ID” 
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２）研究責任医師による研究課題更新 

入力項目 研究責任医師 

研究 ID 

（新規登録の場合は自動採番） 

「利益相反申告依頼」メールに記載されているものを入力 

jRCT番号 研究 IDに紐づくものが自動入力 

CRB 研究 IDに紐づくものが自動入力 

研究名称 研究 IDに紐づくものが自動入力 

所属機関 研究 IDに紐づくものが自動入力 

施設区分 研究 IDに紐づくものが自動入力 

出力様式 研究 IDに紐づくものが自動入力 

統括管理者は法人又は団体である 研究 IDに紐づくものが自動入力 

法人・団体名称 研究 IDに紐づくものが自動入力 

研究参加者 追加が必要な場合のみ入力 

※研究 ID入力済の場合は自動表示 

※研究参加者に「利益相反申告依頼」メールが自動送信されます。 

 

 研究課題を確認し、研究参加者を追加登録ください。 

 

 

 

To 研究参加者 

“研究 ID” 
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３）研究参加者による研究課題確認 

入力項目 研究参加者 

研究 ID 

（新規登録の場合は自動採番） 

「利益相反申告依頼」メールに記載されているものを入力 

jRCT番号 研究 IDに紐づくものが自動入力 

CRB 研究 IDに紐づくものが自動入力 

研究名称 研究 IDに紐づくものが自動入力 

所属機関 研究 IDに紐づくものが自動入力 

施設区分 研究 IDに紐づくものが自動入力 

出力様式 研究 IDに紐づくものが自動入力 

統括管理者は法人又は団体である 研究 IDに紐づくものが自動入力 

法人・団体名称 研究 IDに紐づくものが自動入力 

研究参加者 不要 ※1 

 

※1 研究登録時にCOIデータベースのアカウントを持っていなかった場合のみ、紐づけのために自身を研究参加者とし

て登録する必要あり 

 

 研究課題を確認し、ＣＯＩ申告を実施ください。 
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［操作説明・２］研究課題登録画面での研究参加者一括登録ダイアログ 

① 企業名を入力し、「検索」ボタンをクリックします 

入力項目 説明 文字入力規則など 

研究参加者 

検索フィールド 

検索したい研究参加者のメールアドレスを入力

ください。 

（EXCELからのコピーペースト等） 

 

  

② 該当するメールアドレスの研究参加者が登録されたことを確認します。 
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3.2.13  研究課題一覧 

［機能］ 

利益相反管理データベースへ登録されている研究の一覧を表示し、出力します。 

［表示方法］ 

共通メニューの「研究課題一覧」のクリック、もしくは 

登録者のログイントップページで、「ガイダンス様式内容確認・出力」ボタンをクリック 

［画面フォーマット］ 
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［操作説明・１］研究課題の編集を行う場合 

① 研究課題一覧から編集したい研究の「研究編集」をクリックします。 

 

 

［操作説明・２］COI確定状況確認を行う場合 

② 研究課題一覧から確認したい研究の「COI確定状況確認」をクリックします。 

※統括管理者、研究責任医師のみ 
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［操作説明・３］研究の終了を行う場合 

① 研究課題一覧から終了したい研究の「研究終了」をクリックします。研究終了はステータスが「様式E確定済」の

場合のみ、実施可能です。 

※当該研究が様式E確定済かつ特定臨床研究の場合は統括管理者のみ、再生医療の場合は代表管理者（多

施設）、管理者（単施設）のみ研究終了が可能です 
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［操作説明・４］研究の削除を行う場合 

① 研究課題一覧から削除したい研究の「削除」をクリックします。 

※当該研究が特定臨床研究の場合は統括管理者のみ、再生医療の場合は代表管理者（多施設）、管理者（単施

設）のみ削除が可能です 
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［操作説明・５］利益相反管理基準確認を行う場合 

① 研究課題一覧から該当するする研究の「利益相反管理基準確認（様式A）」ボタンをクリックします。 

※ボタンが押下可能な場合のみ 

 

 

② 「様式A 利益相反管理基準確認」を確認し、変更があれば修正を行い「確定」ボタンをクリックします。 
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［操作説明・６］利益相反管理基準出力を行う場合 

① 研究課題一覧から該当するする研究の「利益相反管理基準出力（様式A）」ボタンをクリックします。 

※ボタンが押下可能な場合のみ 

 

 

 

② 「名前を付けて保存ダイアログ」で出力先を選択し、「保存」ボタンをクリックします。 
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［操作説明・７］関係企業等報告書入力を行う場合 

① 研究課題一覧から該当するする研究の「関係企業等報告書入力（様式B）」ボタンをクリックします。 

※ボタンが押下可能な場合のみ 

 

 

② 「様式B 関係企業申告履歴」を確認し、必要があれば「登録編集」ボタンをクリックし、登録編集を行います。 
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［操作説明・８］関係企業等報告書出力（様式B）を行う場合 

① 研究課題一覧から該当するする研究の「関係企業等報告書出力（様式B）」ボタンをクリックします。 

※ボタンが押下可能な場合のみ 

 

 

② 「名前を付けて保存ダイアログ」で出力先を選択し、「保存」ボタンをクリックします。 
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［操作説明・9］研究者COI管理計画確認を行う場合 

① 研究課題一覧から該当するする研究の「研究者COI管理計画確認（様式C）」ボタンをクリックします。 

※ボタンが押下可能な場合のみ 

 

 

② 「様式C確認」ボタンをクリックし、特記事項を入力して保存する 
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［操作説明・10］研究者COI管理計画出力（様式C）を行う場合 

① 研究課題一覧から該当するする研究の「研究者COI管理計画出力（様式C）」ボタンをクリックします。 

※ボタンが押下可能な場合のみ 

 

 

 

② 「名前を付けて保存ダイアログ」で出力先を選択し、「保存」ボタンをクリックします。 
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［操作説明・11］利益相反管理計画入力を行う場合 

③ 研究課題一覧から該当するする研究の「利益相反管理計画入力（様式E）」ボタンをクリックします。 

※ボタンが押下可能な場合のみ。参加者全員が様式Cを確認・確定した場合のみ、押下可能になります。 

 

 

④ 「利益相反管理計画入力（様式E）」を確認し、必要があれば「登録編集」ボタンをクリックし、登録編集を行いま

す。 
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［操作説明・12］利益相反管理計画出力（様式E）を行う場合 

① 研究課題一覧から該当するする研究の「利益相反管理計画出力（様式E）」ボタンをクリックします。 

※ボタンが押下可能な場合のみ 

 

 

② 「名前を付けて保存ダイアログ」で出力先を選択し、「保存」ボタンをクリックします。 
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3.2.14  学会用申告資料一覧 

［機能］ 

利益相反管理データベースに登録した学会申請の一覧を表示します。 

［表示方法］ 

共通メニューの「学会用申告資料一覧」をクリックします。 

［画面フォーマット］ 
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［操作説明・１］学会用申告資料の出力内容確認を行う場合 

① 学会用申告資料一覧から出力内容を確認したい集計期間の「出力内容確認」をクリックします。 

※クリック可能な場合のみ 

 

 

 

［操作説明・２］学会用申告資料出力を行う場合 

① 学会用申告資料一覧から出力する集計期間の「出力」をクリックします。 
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［操作説明・３］学会用申告資料の履歴を参照する場合 

① 学会用申告資料一覧から出力する集計期間の「履歴」をクリックします。 
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3.2.15  論文投稿用申告資料一覧 

［機能］ 

利益相反管理データベースに登録した論文投稿用申告資料一覧を表示します。 

［表示方法］ 

共通メニューの「論文投稿用申告資料一覧」をクリックします。 

［画面フォーマット］ 
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［操作説明・１］論文投稿用申告の新規登録を行う場合 

① 論文投稿用申告資料一覧画面で「新規登録」ボタンをクリックします。 

 

  

 



管理番号 COI2025-030503-01 

版数 2.00 

 

    
 Page:  85 / 92  

② 論文投稿新規登録画面で論文投稿の情報をそれぞれの項目に入力します。 

入力項目 説明 文字入力規則など 

計画開始日付 カレンダーダイアログから選択ください。 必須項目 

発表予定日付 カレンダーダイアログから選択ください。 必須項目 

原稿タイトル 直接入力ください。 必須項目 

原稿番号（わかっている場

合） 

直接入力ください。  
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③ 関連企業の数だけ「行追加」ボタンをクリックします。 
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④ 「選択」ボタンをクリックし、企業・団体ダイアログにより企業名を選択します。 
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⑤ 「登録」ボタンをクリックします。 
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［操作説明・２］論文投稿用申告の編集を行う場合 

① 論文投稿用申告資料一覧画面から編集したい論文投稿用申告の「論文編集」をクリックします。 

 

 

② 論文投稿編集画面で編集をします。 

 

［操作説明・３］論文投稿用申告の確認を行う場合 

① 論文投稿用申告資料一覧画面から確認したい論文投稿用申告の「確認」をクリックします。 
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［操作説明・４］論文投稿用申告の出力を行う場合 

① 論文投稿用申告資料一覧画面から出力したい論文投稿用申告の「出力」をクリックします。 

 

 

 

［操作説明・５］論文投稿用申告の履歴を参照する場合 

① 論文投稿用申告資料一覧画面から履歴を参照したい論文投稿用申告の「履歴」をクリックします。 
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3.2.16  審議会用申告資料一覧 

［機能］ 

利益相反管理データベースに登録した審議会用申告の一覧を表示します。 

※審議会委員に登録された方のみ利用できる機能です 

［表示方法］ 

共通メニューの「審議会用申告資料一覧」をクリックします。 

［画面フォーマット］ 

 

  



管理番号 COI2025-030503-01 

版数 2.00 

 

    
 Page:  92 / 92  

［操作説明・１］審議会用申告の出力内容を確認する場合 

① 審議会用申告資料一覧から出力内容を確認したい審議会の「出力内容確認」をクリックします。 

 

 

 

［操作説明・２］審議会用申告資料の出力を行う場合 

② 審議会用申告資料一覧から出力する審議会の「出力」をクリックします。 

※審議会の確認状況が“済”出ないと出力はできません。 
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