
利益相反管理データベースシステム

令和8年3月17日
イーピーエス株式会社

COI登録者用
簡易操作ガイドver2.0

管理番号 COI2025-030503-02
版数 2.00

令和７年度臨床研究データベースシステム改修事業一式



1

更新履歴

版数 更新年月日 改訂理由概要
1.0 2025/1/28 初版・新規作成
2.0 2026/3/17 令和７年度におけるシス

テム改修に伴う変更



操作シナリオ（目次）
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１．画面遷移図
２．ログイン
３．ユーザプロファイル表示・編集
４．COI登録
５．研究登録
６．様式出力

• 利益相反管理基準入力・出力（様式A）
• 関係企業等報告書入力・出力（様式B）
• 研究者ＣＯＩ管理計画出力（様式C）
• 利益相反管理計画入力・出力（様式E)

7 . CRB管理者の様式A、様式E閲覧機能
8 . 研究者検索



補足：利益相反管理フロー（下記は、多施設の場合）

統
括
管
理
者

出典：利益相反管理・確認｜厚生労働大臣認定 千葉大学 臨床研究審査委員会
一部加筆 3

https://www.ho.chiba-u.ac.jp/crc/rinsyo-kenkyu/applicant/coi.html
https://www.ho.chiba-u.ac.jp/crc/rinsyo-kenkyu/applicant/coi.html
https://www.ho.chiba-u.ac.jp/crc/rinsyo-kenkyu/applicant/coi.html
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１.新システムの画面遷移図（研究者権限）
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１.新システムの画面遷移図（研究者権限）
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１.新システムの画面遷移図（研究者権限）
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１.新システムの画面遷移図（研究者権限）
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１.新システムの画面遷移図（CRB管理者）



TOP画面（ログイン前画面）

２．ログイン（UMIN IDを保有している場合）

① 「ログイン」を押下する
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ログイン画面

② 「UMIN IDをお持ちの方は、こちら」からログインして
ください。※UMINのログイン画面へ遷移しますので、
UMINのログインアカウントでログインしてください。

（補足）
UMIN IDをお持ちでない方は、UMINの
HP
（https://www.umin.ac.jp/id/）
をご参照の上、UMINのアカウントの作成
をお願いいたします。



２．ログイン
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UMIN IDを取得できない場合は、COI-DBのお問い合わせ画面からアカウント作成依頼をお願いします。



２．ログイン（UMIN IDを保有していない場合）

11

ログイン画面

法人や管理者、運用事業者など、UMINIDを
お持ちでない方はこちらからログインしてください。



12

３. ユーザプロファイル表示・編集①

自身のプロファイルを編集する際は、
ヘッダー部分にある「ユーザープロファイル」を押下する
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② 所属機関名とe-Rad番号の入
力後は「更新」を押下する

UMINから取得
（本データベースでは
変更不可）

① 所属機関名とe-Rad番号を入力する
※所属機関名は必須としている
※所属機関名を変更する際は、
「所属機関選択」から変更できます

３. ユーザプロファイル表示・編集②
（メールアドレス補足）
自動配信メール等が受信できなくなりますので、ご使用のメール
アドレスを変更した場合には、UMINでメールアドレスの更新を
お願いします。
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４.COI登録① 

① COI登録履歴を押下すると、COI登録履歴が
表示される

② COI情報の登録・編集
• 新規にCOIを登録する際は、「登録編集」を押下する
• 登録済の場合は常に最新の自己申告情報を編集する
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「次ページへ」を押下する

４.COI登録②
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① Q1.寄附金を選択

② 質問に対する回答について、
  「あり」もしくは「なし」を選択してください。
  ※必須項目になります。

③ 関連企業を追加する場合は、「行追加」もしくは「選択行コ
ピー」を押下する。 ※「行追加」は空行が作成され、 「選択
行コピー」は選択した行がコピーされます。（入力の負荷軽
減のため）

（補足）関連企業を一括追加する場
合は、「企業一括登録」を押下する。

４.COI登録（本人のCOI）① 

（補足）
ここを押下すると発生日（始点）の値を
発生日（終点）にコピーする

（補足）
行を削除する際は黄色の削除ボタン
を押下する
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「選択」を押下すると、企業・団体選択画面が表示される

（補足）
ここを押下すると発生日（始点）の値を
発生日（終点）にコピーする

（補足）
行を削除する際は黄色の削除ボタン
を押下する

関連企業を追加する場合

４.COI登録（本人のCOI）②→削除予定 

直接企業コードを打ち込むことも可能
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① 例：「日本」と入力する。
② 「検索」を押下する。

③ 曖昧検索で企業名が検索される。
一覧に該当する企業・団体が確認出来た際には、「選択」を押下する
ことで、COI登録画面の企業・団体名に反映される。

       
例：「日本」を名称に含む企業名が一覧表示される。該当の企業を「選択」し、新規追加する

関連企業を追加する場合

４.COI登録（本人のCOI）②
（補足）
国税庁から入手した500万件以上の企業情報がマス
タに登録されているため、検索結果が表示されるまで
に時間を要する場合があります。
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② 必要な情報を入力する

① 企業・団体選択画面で選択され
た企業・団体名が表示される

４.COI登録（本人のCOI）③ 



20

② 申告情報を入力する
例:日本理化学薬品で2024年に計3回の講演を
実施、 2025年に計1回の講演を実施。

① 「あり」を選択する

2024年

2025年

４.COI登録（本人のCOI）④１社に対し複数登録する例 
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（補足）
前頁例、2024年に実施した3回の講演を1行で入力することも
可能です（金額は3回分の合計を入力ください）。なお、終了
日は必須入力となります。

４.COI登録（本人のCOI）⑤１社に対し複数登録する例 
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（補足）
開始日と終了日が明確でなく、学会提出用としても使用する場合は、「４～
12月」、「1月～3月」に分けて入力いただくことが望ましいです。（学会の申
告期間は1月1日から12月31日であり、重複してピックアップされることを防ぐ
ため）

４.COI登録（本人のCOI）⑥１社に対し複数登録する例 
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４.COI登録（本人のCOI）⑥１社に対し複数登録する例 

（補足）
学会に提出しない場合（様式のみを出力する場合）は、 「４～12月」、
「1月～3月」に分けて入力する必要はなく、1年間の合計金額を入力してい
ただければ問題ありません。
※年をまたいだ入力をすると上記のアラートは出ますが、入力できます。
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① 左側の各質問項
目を押下することで、
各項目への遷移が
可能である

② 親族のCOI申告を希望する場合は、
「はい」を選択する

４.COI登録（親族のCOI）① 
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① 親族に役員申告がある場合は、
「Q5：役員」メニューを選択す
る

② 「あり」を選択する

④ 「次ページへ」を押下する

③ 申告情報を入力する

４.COI登録（親族のCOI）②
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① 各質問項目のマークがすべて「済」になれば
入力完了となる

② 質問項目の入力が完了すると、「入力確
認」が押下できるようになり、押下すると入力
情報一覧が表示される（次ページ）

４.COI登録（入力確認）① 
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登録した内容が
本人のCOI
親族のCOI
ごとに一覧で表示される

４.COI登録（入力確認）②
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① 入力内容を確認し、問題がない場合は、
「宣誓する」にチェックを入れる

② 「確定」を押下する

４.COI登録（入力確認）③
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宣誓した情報が登録されていること、
ステータスが「確定済」になっていることを確認する

４.COI登録（入力確認）④ 
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新規に研究情報を登録する際は「研究課題登録」を押下する

対象者：統括管理者５.研究登録（新規登録）
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研究の責任者※

COI-DB アカウント未所持研究者COI-DB アカウント所持研究者

1.研究登録実施
jRCT番号,研究名称,提出先CRB,
所属機関,施設区分(単/複),
出力様式(特定臨床研究/再生医療)
研究参加者(氏名、立場、メールアドレス)

2.研究IDをメール通知（システムが実施）

3-b1.COI-DBにUMIN SSOでログイン
3-b2.COI登録実施
3-b3.研究登録→研究ID検索
3-b4.研究情報が表示されたら

更新ボタン押下で自身のアカウントを
正式に研究情報に結び付ける

3-a1.研究一覧に研究情報が表示されていることを確認
3-a2.自身が研究責任医師のような”研究参加者”を

編集可能な権限の場合、必要に応じて研究参加者を
編集し、更新ボタン押下。
それ以外の立場の場合、作業の必要なし

※研究の責任者とは以下の立場を指す。
この立場以外の者は研究登録ができない

・特定臨床研究：統括管理者
・再生医療（単施設研究）：管理者
・再生医療（複数施設研究）：代表管理者

５.研究登録（簡易フロー）
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研究内容を登録する

※研究登録画面上部

対象者：統括管理者５.研究登録（新規登録）
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※研究登録画面下部

対象者：統括管理者

（補足）
研究参加者数が複数いる場合は、「研究参加者一括追加」を押下
することで一括登録も可能

②自身を含めた研究参加者の氏名、立場、メールアドレスを登録する

①「行を追加」ボタン押下で
参加者登録用の枠を用意

５.研究登録（新規登録） ※単施設の場合
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対象者：統括管理者

① 他施設の施設名、責任医師名、メールアドレスを登録する

② 自身を含めた研究参加者の氏名、立場、メールアドレスを登録
する（自施設のみ）

５.研究登録（新規登録）※多施設の場合
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① 登録したい参加者の
メールアドレスを入力し、
「追加」を押下

② 既存ユーザのメールアドレスの場合、一致する
研究者が表示される

③ 既存ユーザでない場合、メールアドレスのみ入
力される

④立場を入力し、「登録」を押下すると、研究参加者が
追加できる。

対象者：統括管理者（単施設）
研究責任医師（他施設）５.研究登録（新規登録） 研究参加者一括登録
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多施設：統括管理者が、研究登録、研究責任医師を登録すると、研究責任医師に責任医師に登録された旨のメールが自
動配信される。また、研究責任医師が、研究参加者の登録を行うことで、各研究参加者にCOI申告依頼メールが自動配信さ
れる。

５.研究登録（新規登録）COI申告依頼メール通知文面(例)

研究責任医師向け（他施設） 研究参加者向け

単施設：統括管理者が、研究登録、研究参加者を登録すると、各研究参加者にCOI申告依頼メールが自動配信される。
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COI-DBにアカウントを持っている研究参加者がログインすると、統括管理者が入力した研究
情報が研究課題一覧画面に反映されます。「研究一覧」から「研究編集」を押下し、研究
参加者の情報を確認・更新することができます。※立場による機能制限あり。

５.研究登録（新規登録：上位から引き継がれる） 対象者：COI-DBにアカウント有
（研究責任医師・研究分担医師）



38

COI-DBにアカウントを持っていない研究参加者がログインすると、統括管理者が入力した研
究情報は研究課題一覧画面にはまだ反映されていません。
新規登録ボタン押下→COI申告依頼メールに記載されている「研究ID」を入力して、研究
情報に自身を紐づける必要があります。
（次ページをご参照ください）

５.研究登録（新規登録：上位から引き継がれる） 対象者：COI-DBにアカウント無
（研究責任医師・研究分担医師）
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① COI-DBにアカウントがない研究参加者はアカ
ウント作成を行った後、研究課題登録画面で、
研究統括管理者からメールで受領した「研究
ID」を入力し検索を押下します。

② 検索すると上位（統括管理者）が入力した
登録情報が引き継がれ、反映されます。

③ 研究責任医師は、研究参加者の情報のみ確
認・更新し、登録することができます。

※研究分担医師は、情報を変更することはできません

５.研究登録（新規登録：上位から引き継がれる） 対象者：COI-DBにアカウント無
（研究責任医師・研究分担医師）
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６.様式の出力（様式A） 対象者：統括管理者

（補足）
研究責任医師、研究分担医師
は様式の出力や閲覧はできます
が、様式Aの編集はできません。

「様式A確認」画面で内容確認し、問題なければ確定する。
様式C抽出条件を変更する場合は値を更新し、確定する

6.様式の出力は、「研究課題一覧」メニューから操作をおこなってください。
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６.様式の出力（様式A）

「利益相反管理基準出力」ボタンを押下し、様式Aをダウンロードします。
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６.様式の出力（様式B）

入力画面で関連企業を入力・登録する。

（補足）
研究責任医師、研究分担医師は様式
の出力や閲覧はできますが、様式Bの編
集はできません。

対象者：統括管理者
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対象企業名、対象医薬品等を入力
• 対象企業名は選択式となるため「選択」
を押下し、対象の企業を選択する。

① 「選択」を押下する

④ 対象医薬品等を入力する

③ 該当の企業を選択する

６.様式の出力（様式B） 対象者：統括管理者

② キーワードを入れ、「検索」を
押下する
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① 「行追加」ボタンを押下し、
選択ボタンを押下する

６.様式の出力（様式B） ※対象企業名が選択リストに出てこない場合

② キーワード（例：イーピーエス(株)）
を入れ、「検索」を押下する
→該当なし

③ 「新規追加依頼」を押下する
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① 新規の企業名が仮コードとともに表示される。
ただし、まだ管理者側で新規の企業登録が承認されて
いない状態のため、オレンジ色で表示される。
→ 管理者側で承認されると、オレンジ色は消える

６.様式の出力（様式B） ※対象企業名が選択リストに出てこない場合

② 申請中企業データがある場合、入力確認画面で「確定」
は押下不可。※管理者が承認すると、「確定」が押下でき
るようになる
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② 部分一致を含む検索結果が表示される（イメージ）
③ 追加項目にチェックを入れて「追加」を押下することで
研究登録画面に企業情報が反映される

② 部分一致を含む検索結果が表示される追加項目に
チェックを入れて「追加」を押下することで
企業登録画面に企業情報が反映される

① 登録したい企業が複数ある場合は、
エクセル等からコピーするなどして一度に入力
し、検索を押下することも可能

６.様式の出力（様式B） ※企業名一括登録
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企業登録画面に企業情報が反映される

６.様式の出力（様式B） ※企業名一括登録
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６.様式の出力（様式B）

入力確認画面に入力した内容が反映されて
いることを確認し、確定ボタン押下で内容確
定する

対象者：統括管理者
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６.様式の出力（様式B）

「出力」ボタンを押下し、様式Bをダウンロードします。
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６.様式の出力（様式C）

入力画面で特記事項を入力・保存

（補足）
各研究者の様式Cは、様式Bの内容と自己COIの
内容を元に自動作成されます。
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６.様式の出力（様式C）

「出力」ボタンを押下し、様式Cをダウンロードします。
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６.様式の出力（様式E）

ステータスが「全員申告済」となると様式Eの内容を確認できる。

対象者：統括管理者
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① 各研究者のCOI記載状況を記載/未記載
から選択し、すべて入力する

②入力を終えたら確定ボタン押下で
様式Eを確定する

（補足）
一括記載チェックボックスをクリックすると、
未選択の部分を全て記載と入力できる

６.様式の出力（様式E） 対象者：統括管理者
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６.様式の出力（様式E）

「出力」ボタンを押下し、様式Eをダウンロードします。
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登録

「審査対象期間」には、審査対象期間が具体的に表示される
 例：2025年4月～2026年3月

６.様式の出力（補足：研究課題一覧）
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①選択ボタン押下でCRB選択画面表示

②提出先CRBの選択ボタン押下で登録

７. CRB管理者の様式A、様式E閲覧機能（統括管理者の事前操作）
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所属するCRBに提出された各研究の確定済の様式A、
様式Eをダウンロードすることが可能です（緑色のボタン）。
黒色は未確定状態なのでダウンロードできません

７. CRB管理者の様式A、様式E閲覧機能

CRB管理者権限でログインする

対象者：CRB管理者
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８.登録者検索
トップページ
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８.登録者検索(登録者の名前から検索)①

登録者の名前を入力して、検索ボタンを押下

• フルネームで検索する場合、姓名の間にスペースを入れな
くても検索可能だが、スペースを入れると、姓と名を分けて
検索されるため、より正確な検索結果が表示される。

• 半角、全角はどちらでも検索可能

<名前から検索>
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COIを確認したい登録者名のリンクを押下すると、
その登録者のCOI情報表示画面へ遷移する

８.登録者検索(登録者の名前から検索)②
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８.登録者検索(登録者の名前から検索)③
<COI情報表示画面>

研究者のCOIは金額は丸めた値で
公開される
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８.登録者検索(研究名称から検索)①
<研究名称から検索>

研究名称を入力して、「検索」を押下する
（部分一致検索）
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８.登録者検索(研究名称から検索)②
<臨床研究検索>

「jRCT番号」を押下すると、
臨床研究表示画面へ遷移する
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８.登録者検索(研究名称から検索)③
<臨床研究検索>

「研究参加者名」を押下すると、
該当研究参加者のCOI情報表示画面へ遷移する
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８.登録者検索(研究名称から検索)④

研究者のCOIは金額は丸めた値で
公開される

<COI情報表示画面>
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